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Coletanea APRENDIZADO ESPIRITA

e
Ny
‘ ¥

Instrutor Guima

Caro(a),

A Coletanea APRENDIZADO ESPIiRITA tem por
objetivo disponibilizar em novos formatos os
temas mais relevantes divulgados no site
APRENDIZADO ESPIRITA NET, no qual sdo geralmente
agrupados por MODULOS, e dentro desses por
SERIES, quando é o caso.

Assim, além do texto on-line, no site citado, a
Coletanea estard disponivel off-ine em texto
eletronico (e-book) ou texto impresso (livreto).

UNIDADE E EXPOSICAO DIDATICA

Nesses novos formatos, os diversos textos
agrupados nas Secdes TEMATICAS do site
ganham unidade e exposicdo diddatica, reunidos
nas seguintes dimensoes:

> ESTUDAR, ENSINAR e DIVULGAR - a ordem
l6gica do APRENDIZADO ESPIRITA.

APRENDER » Estudar e Pesquisar

ENSINAR > Instruir e Evangelizar

DIVULGAR » Falar e Escrever



http://www.aprendizadoespirita.net/blog.php?idb=37970
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TEXTOS CONDENSADOS E LEVES

Os textos foram condensados e escritos numa
linguagem diddtica, objetiva e leve, apoiados
por figuras, diagramas, mapas mentais e
resumos, e com a infervencdo de um
personagem-instrutor, cuja funcdo pedagdgica
€ cativar, motivar, fazer companhia co leitor,
substituindo e representando o instrutor ou
comunicador presencial.

FACILIDADE PARA LEITURA E PESQUISA

O design, a diagramacdo e a formatacdo da
Coletanea foram pensados para propiciar boa
visualizacdo em dispositivos eletrénicos.

Os indices, fitulos, intertitulos, links eletrénicos
(infernos e externos) e referéncias, bem
distribuidos ao longo do texto, objetivam facilitar
O manuseio, a leitura e a pesquisa dos assuntos.

O LEITOR PODE AJUDAR A MELHORAR A QUALIDADE

Criticas e sugestdes sinceras, que nos ajudem a
melhorar a qualidade desta Coletanea, serco
sempre bem-vindas.

Antonio Carlos Guimardes
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1 INTRODUCAO

L

4

Instrutor Guima
Cara (o) leitor(a),

OBJETIVOS

Com este texto, objetivamos frazer alguns
subsidios para a planificacdo, a elaboracdo
e a apresentacdo de uma palestra publica
na Casa Espirita.

A PALESTRA PUBLICA

Como se sabe, a palestra publica tem
algumas especificidades:

e Seu objetivo é esclarecer, informar, consolar e
conscientizar, com base na Codificacdo Espirita e
no Evangelho de Jesus.

Sua montagem deve estar de acordo com o
publico e os objetivos esperados.

e Sua durac@o deve se dar entre quarenta e
cinguenta minutos.

e Sua estrutura deve ter argumentos bem
delineados, exemplos fdceis de captar e uma
mensagem que atenda d4as necessidades do
publico.
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LEVANTAMENTO DE INFORMACOES

A planificacdo da palestra requer algumas
informacdes  preliminares, que  variom
segundo os diferentes cenfros espiritas.
Assim, € preciso conhecer alguns aspectos
da reunido publica em que se vai palestrar,
como estes exemplos:

e Em que meio se situa? E preciso saber do perfil,
das necessidades e do repertdrio da comunidade
onde funciona a Casa Espirita.

e Qual é o publico-alvo? E preciso se informar do
perfil e das necessidades dos frequentadores da
Casa Espirita.

e Qual é o repertério desse publico? E preciso
conhecer as referéncias, os valores e 05
conhecimentos detidos pelo publico.

e Que se espera das palestras publicas ali
proferidas? E preciso saber dos objetivos da
instituicdo para atendé-los, mas subordinando-os
sempre aos comandos superiores da Divulgacdo
Doutrindria Espirita.

Isso vai orientar o expositor na preparacdo e
execucdo de sua palestra: tema, tom, nivel
vocabular e enfoque doutrindrio tém de ser
ajustados a esses fatores.
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INFORMACOES PARA INICIANTES

Registre-se que as instrucoes deste livreto
sdo bdsicas, de interesse, portanto, dos que
estdo comecando nas lides doutrindrias da
exposicdo, ou daqueles outros que buscam
ferramentas  elefrbnicas  auxiliares  na
elaboracdo de palestras espiritas.!

E isso. Bom proveito!

I Informacdes e estudos mais completos sobre o tema poderdo ser
encontrados na Secdo G - COMUNICACAO NA CASA ESPIRITA-
CCE, do site Aprendizado  Espirita  net, neste  link:
https://go0.gl/95B63J

Veja também os seguintes livretos: Fasciculo n. 3 - Ferramentas
eletrénicas para estudar e divulgar o Espiritismo e Fasciculo n. 6 -
Pesquisa bibliografica espirita, lancados pela EVOC.


https://goo.gl/95B63J
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2 DEFINICOES INICIAIS

As definicdes de alguns termos e expressdes
utilizados nesta unidade facilitardo o
entendimento do que vem a seguirr.

Por isso, visite o mddulo — Hé - Conceitos
didaticos e pedagdgicos, do site APRENDIZADO
ESPIRITA  NET  (https://goo.gl/HegT9n) e leia
informacdes sobre estes assuntos:2

e Distincdo entre Assunto e Tema
e Objetivos comportamentais

e Meétodos e técnicas diddticos

e Termos escolares

e Agentes de ensino e exposicdo

e Termos do planejamento de ensino

2 Qu veja o Fasciculo 4 - Elementos de diddtica espirita, desta
Coleténea APRENDIZADO ESPIRITA, disponivel em:
http://www.aprendizadoespirita.net/ebooks.php



https://goo.gl/HegT9n
http://www.aprendizadoespirita.net/ebooks.php
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3 GLOSSARIO DE ORATORIA

Instrutor Guima
Cara (o) leitor(a),

Abaixo vado alguns termos e expressoes
sobre oratdria:

EXPOSITOR: Pessoa que expde ou interpreta
(esclarece) um texto, uma teoria, uma doutrina.

ORADOR: Que tem o dom da palavra; o que faz uma
oracdo ou discurso.

PROFESSOR: Individuo que ensina uma arte, uma
ciéncia, uma lingua, etc.

PREGADOR: Aquele faz pregacdo.

TRIBUNO: Orador

APRESENTAGCAO: (1) Acdo ou resultado de
apresentar(se). (2) Discurso breve que infroduz
alguém ao publico.

CONFERENCIA: Palestra feita diante de um publico
sobre diferentes questdes (literdrias, religiosas,
cientificas, filosdficas, politicas, etc.)

DISCURSO: Oracdo, fala, arrazoado.

DISCURSAR: Expor com método.
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EXPOR: Tornar conhecido ou evidente, revelar.

ENSINAR: Dar informacdes precisas, fransmitir
conhecimentos.

ELOQUENCIA: Talento de convencer, deleitar ou
comover.

GRANDILOQUENCIA: Qualidade do estio muito
elevado, grandioso, pomposo; muito eloquente.

ORACAO: Discurso, sermdo, fala.
ORATORIA: Arte de bem falar em publico.

PALESTRA: Conferéncia breve sobre assunto cientifico,
literdrio, religioso, etc.

PREGAGCAO: Acdo de pregar, prédica, sermdo.
PREGAR: Comentar um sermdo ou prédica

PRELECAO: Peca oratéria que o orador pronuncia
para instrucdo de seus ouvintes.

PREDICA: Pregacdo, sermdo, discurso.
PERSUASAO: Ato ou efeito de persuadir.

PERSUASIVO: Que persuade (sinbnimos: persuasivel,
persuasdrio, Persuasor, sudsivo, suasorio)

RETORICA: Arte de bem falar; conjunto de regras
relativas & eloquéncia.

TRIBUNA: Lugar de onde discursam os oradores.
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Referéncias:

e Como persuadir, falando. Marques Oliveira. Rio de
Janeiro, Ediouro.

e O orador espirita. Eliseu Rigonatti. S&o Paulo, LAKE.

e Regras bdsicas para o expositor espirita [Apostila].
UEM - Unido Espirita Mineira. Trabalho do
CRE/Uberaba - s/d

e Orientacdo para os expositores. [Apostila]. Secretaria
da 10a. COMJESC, Blumenau, SC
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4 CONCEITOS IMPORTANTES

[O comunicador espirita é]... uma pessoa comum, sem
qualidades extraordindrias que assume o encargo de auxiliar a
difusGo e o entendimento da Doutrina Espirita, visando a sua
transformacdo moral e do préximo.

(RENE IVAN FRANZOLIN. Como melhorar sua comunicacdo)

1
Ly
Instrutor Guima

Seguem abaixo algumas informacdes e
conceitos que vado facilitar os tépicos
seguintes da unidade.

Examine-os com atencdo.

4.1 CARACTERISTICA FUNDAMENTAL DO
ESPIRITISMO

No Espiritismo a mensagem tem de ser
embasada no amor, ndo no autoritarismo.
Sem imposicdo, acatando-se o livre-arbitrio
das pessoas. Além disso, € preciso respeitar
as escolhas e os caminhos percorridos pelos
individuos, pois ninguém tem o monopdlio
do bom senso, e a vida & complexa e
abundante de opcoes.

Assim, veja bem os itens 1, 2 e 3 abaixo:
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O ESPIRITISMO

> SUGERE NAO > SUGESTIONA
> EXPOE NAO > IMPOE

A DOUTRINA ESPIRITA

> E MORALIZANTE NAO > MORALISTA
> EEVOLUCIONISTA NAO > SALVACIONISTA

E RECOMENDA

> ATOLERANCIA NAO > AREPUGNANCIA
> A COMPREENSAO NAO > A CONDENACAO

Baseado em Nazareno Tourinho

4.2 ZONA DE CONFORTO

Todos nds temos nossas zonas de conforto.
Essas costumam ser consequéncia do lugar
onde fomos criados (Norte, Nordeste, Sul,
Sudeste), das nossas religides ou filosofias
(judaica, catdlica, protestante, humanista,
muculmana, ateia, espirita, umbandista,
etc.), da nossa educacdo e profissdo
(mestres, doutores, engenheiros, escritores,
empreendedores, vendedores, funciondrios,
assalariados), da nossa heranca cultural
(europeia, negra, india, miscigenada, da
nossa orientacdo sexual (heterossexual,
homossexual, ambos, nenhuma), etc.
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A sua zona de conforto € Unica e faz de
voCcé o que vocé é. Ela também exige que
vocé seja sensivel as zonas de conforto das
outras pessoas se vocé quiser se comunicar
eficientemente com elas.

(Baseado em: Harvey A . Robbinsin Como OQuvir e Falar com
Eficdcia)

4.3 REPERTORIO, CRENCAS, VALORES

Examine os eslaides a seguir, eles vao oludé—
lo a fixar os conceitos de REPERTORIO,
CRENCAS e VALORES.

Confira:

» Todo individuo tem sua historia de vida:

= Frequentou escolq, clube, igreja. Viajou, casou, leu, conheceu
outros individuos, trabalhou em locais diferentes. Viu filmes, teatro
ou TV, ouviu rddio, discos, gostou de certos alimentos e detestou
outros. etc

» EsSa diversificada experiéncia resulta em:

= Conhecimentos e referéncias histéricas, geogrdficas, afetivas,
profissionais, artisticas, cientificas, misticas, religiosas, etc.

Assim, forma-se, dentro de nds, uma complicada e vastissima rede
de referéncias, valores e conhecimentos: o REPERTORIO
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Origens Religido, Profissdo, Nivel
Valores CHA econdmico
Infancia Educacdo Emprego Historia de vida
Familia Escola, Filmes, livros, Rddio, internet
. | Cultura |V |
Clube de Viagens Ideologia Formacades,
amigos especializacoes

Essas referéncias, valores e conhecimentos mudam de individuo
para individuo e de comunidade para comunidade.

Fonte: Izidoro Blikstein, com adaptacdes)

CHA - Conjunto de conhecimentos, habilidades e afitudes de

uma pessod.

;“ Somos o que pensamos. (Buda)

= Nosso comportamento é sustentado por crencas e valores,

= As/CRENCAS sdo generalizacGes que fazemos a nosso respeito,
cerca de outras pessoas e do mundo ao nosso redor. Elas sdo
os principios que orientam nossas acgdes.

= VALORES sdo coisas que consideramos importantes em nossas
vidas. Valorizar alguma coisa significa dar-lhe importancia.
Naturalmente, pessoas diferentes terdo valores diferentes.
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5 AS TRES ETAPAS DE UMA PALESTRA

Trés sdo as efapas de uma palestra:
planificacdo, elaboracdo e apresentacado.

PLANIFICAR* € pensar a acdo, isto &, saber
com antecedéncia como agir para
alcancar os objetivos que queremos atingir.
E determinar qual é o melhor curso de acdo
para se chegar d meta antecipadamente
tracada. E estabelecer as acdes necessdrias
a consecucdo das metas fixadas.

ELABORAR ¢é construir a palestra, seguindo os
passos € executando as acdes previstas na
planificacdo. E a fase de montagem, de
estruturacdo da palestra.

APRESENTAR € pdr-se diante do publico e
mostrar-lhe o  produto do  tfrabalho
executado. Aqui engenho e arte sdo
necessarios.

O engenho da abertura que desperta, do
desenvolvimento que prende, motiva,
instiga, ou sensibiliza — e do fecho que venha
a coroar a exposicdo e assegurar Qo
publico: ou uma reflexdo evangélica, ou
uma palavra de consolacdo e esperanca,
ou um despertamento para os valores do
Espirito.
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E a arte de expor tudo isso com clarezq,
elegdncia, simplicidade e emocado.

® Recorde-se que: PLANIFICAGAO » Acdo ou
resultado de planificar. O mesmo que planejamento
ou programacdo.
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6 PLANIFICACAO DA PALESTRA

S

r

Instrutor Guima

Como visto acima no tépico 5, sdo frés as
etapas de uma palestra: planificagao,
elaboragdo e apresentagdo. Neste topico 6,
vamos enfocar a Etapa de PLANIFICACAO
da Palestra.

Primeiramente, damos uma visdo geral do
processo de planificacdo da palestra; a
seguir, detalhamos um pouco mais esse
plano.

6.1 VISAO GERAL DO PROCESSO DE PLANIFICACAO
DA PALESTRA

Sdo quatro os elementos essenciais da
planificacdo:

Determinacé&o do tema
DefinicGo do tempo
Conhecimento do publico-alvo
Fixacdo dos objetivos

Para planificar, precisa-se de informacdo.
No caso da planificagdo de uma palestra,
como se viu na INTRODUCAO desta unidade,



Colet@nea APRENDIZADO ESPIRITA 22

€ preciso conhecer o centro espirita, seus
frequentadores, os objetivos da casa, o
tema a ser desenvolvido, as orientacoes
doutrindrias do Espiritismo, efc.

Com esses elementos:

e Fixamos os objefivos:

o insfruir, consolar, esclarecer, informar
ou discutir um tema, com base na
Doutrina Espirita e o Evangelho de
Jesus.

e Selecionamos o conteddo e os recursos:

o topicos a serem desenvolvidos, fichas
de apoio, eslaides, etc.

e FEstabelecemos as fases de execucdo da
palestra:

o abertura, desenvolvimento,
conclusdo, perguntas e respostas
finais.

e E distribuimos o tempo de conformidade com
0s objefivos e as fases previstas para a
execucdo.
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6.2 DETALHAMENTO DO PROCESSO DE
PLANIFICACAO DA PALESTRA

&g

ry

Instrutor Guima

Virame Com os elementos acima (item 6.1),
expositores com alguma  experiéncia
planejam suas palestras.

Mas na Etapa da Planificagao ocorrem
pequenas fases, algumas delas bastante
Obvias, as quais vamos destacar, por razoes
diddticas, detalhando mais o processo.

Na prdafica, saltam-se muitos desses passos, e
alguns deles ocorrem simultaneamente a
outros, mas nosso interesse aqui € a clareza
€ 0 compreensdo.

Assim, vamos .

Observe o Diagrama 1 abaixo:
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2a. fase

ot R
Planificagdo —>
3a. fase Elaboragdo
da
Palestra

Diagrama 1 - Processo de Planificacdo de palestra

Ele reproduz simplificadamente o processo
de planificacdo de uma palestra.

Examinemos suas partes:

1. Vemos, no plano mais elevado do diagrama,
um conjunto de 3 elementos (diretrizes,
informagoes e indicativos) desembocando
na Planificagado.

2. Esses 3 elementos sGo os dados iniciais do
processo de montagem de uma palestra.
Com eles, concluimos a 1la. fase da
Planificagdo, e podemos passar a fase
seguinte.
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3. No plano inferior do diagrama, vemos a 2a.
fase da Planificagdo, qual seja: a selecdo de
conteddos e a escolha dos meios diddticos.

4. Feita a selecdo de conteudos e a escolha
dos meios, montamos o Esquema de
pesquisa e composicdo (3a. fase), que serd
levado a etapa seguinte — a de Elaboragdo
da Palestra.

Esse Esquema de pesquisa e composicdo é o
plano de construcdo da palestra.

Instrutor Guima

Notaram que na explicacdo da 2a. fase
"dividimos" didaticamente os passose

Em verdade, na prdtica, as coisas ocorrem
simultaneamente: no mesmo tempo em que
vamos selecionando meios e contelUdos,
vamos  pesquisando  livros e  textos,
anotando ideias, pondo lembretes a
margem das anotacdes, colhendo citagoes
e historias ilustrativas e rabiscando o
esquema de pesquisa e composicdo da
palestra...
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6.3 OS ELEMENTOS DA ETAPA DE PLANIFICACAO
DA PALESTRA

Instrutor Guima
Cara(o),
Vamos prosseguir?
Pois bem, agora vamos comentar sobre os
elementos que compdem a etapa de
planificagao da palesira.
Recordando: uma palestra tem frés ETAPAS,
as etapas dividem-se em FASES e nas fases
estdo ELEMENTOS essenciais ¢ feitura e
apresentacdo da palestra.

Ficou claroZ?... Mais ou menos?e

Entdo, veja este Diagrama 2:
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ETAPA

Planificagdo

Diretrizes,
Informacdes,
Indicativos

Natureza da
palestra,
Assunto, Tema,
Delimitacdo,

Titulagdo

Diagrama 2 - Divisdes da Etapa de Planificacdo

Instrutor Guima

Agora deu para entender melhor, pois sim?2
Entdo, vamos em frente.

Observe o Quadro 1 abaixo. Nele estdo os
trés conjuntos de elementos da etapa de
planificacao, quais  sejam: diretrizes
doutrindrias, informagodes e indicativos.
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Viue SGo os elementos supracitados, que
"desembocam"” na planificacdo. Confira no

Diagrama 1 acima.

Agora, examine atentamente os itens de
cada elemento, depois leia as explicacdes
postas logo abaixo do Quadro 1.

PASSO A PASSO DA PLANIFICACAQ

| - INTRODUGAO
1. Direrrizes DouTRInARIAS
. MaTuREZA DA PALESTRA
. AssunTo
. Tema
. Deumimacio
. TrmuLagio

Diry
1.
1.
1.
1.
1.
1.6. Temas roLEmiCOs

l:l\f.!l"-l‘-‘-Lﬂ-'lP\-"—L

Il - INFORMAGOES E INDICATIVOS

2. Descrigho oo Cemirio
2.1. Locauzacio
1.2, AmeiEnTE
2.3, DepenpEnciss
1.4, Recursos pispoNivers

3. Pisuco ouvinTE
3.1. Fapw ETinia
3.2. MiveL sociocuLTuRAL

3.3. MIVEL DE CONHECIMENTO DO ASSUNTO

Acenpa  DesenvoLvimenTo

4.1, Darapo evento

4.2, Duragio

4.3. Fases DE EXECUCAD DA PALESTRA
4.4. Tiro pa ExrosIcio

4.5. Direcho pa mesa

4.6. Prooramacio oa Casa Eseinma

Il - PLANIFICACAQ

5.

SeLecio pos ConTeUpos

5.1, PLANEJAMENTO DO ASSUNTO

5.2. PLANEJAMENTO DA FALA

5.3. LEVANTAMENTD BIELIOGRAFICO

5.4, EsoUEMA DA PESQUISA E COMPOSICAD

Meios

6.1. ProcemmenTos
6.2. Amvipapes
6.3. Recumsos
6.4. MaTeERIus

Quadro 1 - Elementos da Etapa de Planificacdo
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IMPORTANTE =2 Este esguema didético resume os passos a serem seguidos na coleta
de informagdes, indicagOes e definiges que antecedem a elaboragio de uma palestra
espirita. Para os novatos, corresponde a um ROTEIRO. Para os mais experientes talvez
se preste a um CHECKLIST,

Em qualquer caso, orienta os pontos fundamentais preparatorios de uma boa palestra.

No Quadro 1 acima, no item 1 (Diretrizes
Doutrindrias) e nos itens 2, 3 e 4 (Cendrio,
Publico e Agenda), estdo a orientacdo
doutrindria e demais informacdes coletadas,
que constituem os INDICATIVOS para a
PLANIFICACAO da palestra.

Os INDICATIVOS norteiam a PLANIFICAGCAO,
e sem eles a chance de algo dar errado é
muito grande.

Vejamos em sintese o©os elementos que
formam os INDICATIVOS:

a) DIRETRIZES DOUTRINARIAS

Neste item definem-se:

(1) a natureza da palestra (doutrindria,
evangélica, comemorativa, etc.) e o

(2) assunto (com seus desdobramentos:
tema, delimitacdo, titulacdo).

b) INDICATIVOS
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No item 2 estdo os elementos que informam
sobre o cendrio fisico e ambiental da
palestra. Tais itens orientardo:

a localizacdo do imodvel (longe, perto,
o6nibus, metrd, etc.);

0 ambiente socioeconémico em que ele
se situa (centro, bairro, periferia, etc.);

as dependéncias (sala, auditdrio, coberto
ou ndo, grande, pequeno, etc.) e

os recursos disponiveis (palco elevado,
alto-falante, retroprojetor, quadro de
giz/pincel, flip-shart, datashow, tomadas,
efc.)

No item 3 estGo as informacdes sobre o
auditério: faixa etdria predominante, nivel
sociocultural, grau de conhecimento da
doutrina e/ou do assunto a ser explanado.

No item 4 estGo importantes definicoes para
o palestrante:

data do evento, tempo disponivel, tipo de
exposicGo (dialogada, perguntas e
respostas, etc.);

direcdo da mesa (abertura,
encerramento, aqvisos, preces, etc.), e
como é a
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programag¢do da casa em que a palestra
vai ocorrer (mais de um orador, temas das
palestras anteriores ou posteriores a que
vamos executar, comentdrios evangélicos
na abertura, passe durante a
explanacado, etc.)

c) ESQUEMA  DE PESQUISA E
COMPOSICAO DA PALESTRA

Definidos os pontos acima, podemos tracar
o ESQUEMA DE PESQUISA E COMPOSICAO,
que é o documento com base no qual
vamos ELABORAR A PALESTRA.

De fato, nesse passo vamos, em sintese,
definir:

objetivos

conteddo da palestra (principais tépicos a
abordar)

roteiro de sequenciamento da exposicdo
pontos a enfatizar e a forma de ressaltd-
los

livros, textos, sites a serem pesquisados
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e procedimentos  diddticos (exemplos,
analogias, histdrias, perguntas retdricas,
efc.)

e recursos (fichas, roteiro, cartazes, eslaides,
pincéis, etc.) e

e materiais que eventualmente serdo
distribuidos pelo orador ao auditdrio
(resumo da palestra, mensagem ou
passagem  evangélica, texto  para
reflexdo, etc.)

No item 5 estd a lista dos elementos
referentes ao conteldo.

No item 6, a lista relativa aos meios.

6.4 FIDELIDADE E QUALIDADE DA PALESTRA

Instrutor Guima

Ah, agora ja temos a primeira versdo do
Nnosso  esquema para elaboracdo da
palestra. Mas precisamos aperfeicod-lo, dar-
lhe qualidade diddtica e expositiva — e
fidelidade doutrindria.
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Isso mesmo: a primeira regra da boa
palestra espirita é ser fiel a obra de Kardec,
a qual, por sua vez, € a revivescéncia dos
puros ensinamentos do Cristo.

Pois bem. Veja a Fig. 1 a seguir — ela
contém a lista dos principais itens de
Controle de Qualidade da palestra.

Esses pontos geralmente sdo examinados
depois de a palestra ter sido elaborada, mas
€ importante, desde o plano, ir
arredondando a palestra, corrigindo suas
imperfeicoes.

7. Revisao
7.1. Orpemacio

. CoMEXOES LOGICAS

(JRAFIA E PRONUNCIA DE PALAVRAS
. Citacoes

Casos
. CLareza
7. SiMPURCACAD
7.8. Fioeupape DouTrinAR A

NN NN
= O N e B2 P

Fig. 1 - Confrole de qualidade e fidelidade da palestra
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Instrutor Guima

Vencida essa etapa, com o esquema
pronto e revisado, teremos dado uma boa
encaminhada na elaboragado da palestra.

Mas falta ainda confecciond-la.

Mas isso € assunto para o topico seguinte.
Agora vamos descansar.

Levante-se, respire, caminhe um pouco,
tome dgua — o que é sempre sauddvel —
que daqui a pouco Nos vemos novamente.

Até jal
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7 ELABORAGCAO DA PALESTRA

7.1 EXAMINANDO UM PLANO DE PALESTRA

Instrutor Guima

Ola, estamos aqui para recomecar. Tudo
bem? Pronto? Vamos, pois, em frente.

Antes de prosseguirmos, examine o Plano de
Palestra abaixo. Com alguns ajustes aqui e
ali, ele corresponde ao nosso Esquema de
pesquisa e composicdo, do qual falamos
acima.
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Plano de Palestra

Tema: & Morle Sxizt=? Data_/ J Horério: 20:00 As 20-40 .

Expositor; Instituicio;

Objetivos Especificos: Compre=nder o siginificads da morl= = a=
Proporcicnar o console do Resncontro com o= Tamilisres = stender s

razbes do t=mor da morte.
importincia da prece.

Id=ntificar o= tipocs d= desencame. Demonstrar a vida no mundo =spintual.

Objetivos Complementares: [ 2 oritdnic do =xpositor)

Sumdrio
Partes da palestra | Conteddos Atividades [ Procedimenbos
- Quem tem medo da - Os Avisos genis s=rio dados
antes da pr=
Introducio Tempo teits &s 20:00h;
Smir . Bypdis a pre
introduz o tema oom prguntas
r=fl=xivas difgidas ac piblics
- Exposicic oral, sendo o cazo
ou histéria cu fato interessants)
poderd ==r namado no inicio, no
Desenvalvimento meic ou no final da prelecic
_ e T - - B vida mo mundo
Tempa: 30 min ==piritual
- O re=ncontro com o=
Tamiliar=s
=
-
lava o coragio™ (Livro:
Ensougando igrimas)
- Apf= & conclusSo da palestra, o
- Enc=rmrar a palestra com expositor Taz a prece
refl=xio sobme Jesus preparacio pars o passs;
- companha o =ncaminhamento
Conclusgo do plblioc pama o pass=;
Tempz: 5 min - E:I: pels P:T:ris da s.sls
- Faz a preos final = convida ac
publico para a lwraria = &
biblict=ca do Centro Espirits
Bibliografia Complementar; Recursos/ Providéncias
OBS : & critério do expositor espirita no |'|=rl::~5 de : ;L’t:izfrt;:il__l' cartazzs
s. além - Projete Multimidia

Plano de palestra - Fonte: Editora Auta de Souza
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Instrutor Guima

Viu como o plano facilita enormemente a
tarefa de elaborar a palestra?

E isto: pronto o plano é sé executd-lo, que
"metade da palestra” ja estd pronta.

Antes de seguir em frente, note que tudo o
gue vimos até aqui pode ser resumido neste
Diagrama 3:

ESQUEMA DE PESQUISA E COMPOSICAO

Defini¢do do Defini¢gdo do Definicdo do
tema Piblico Tempo

Estruturacdo:
Definicdo dos introducdo, Revisdo do

Objetivos Desenvolvimento Esquema
e Conclusdo

Versdo para a
Elaborag3o da
Palestra

Diagrama 3 - Esquema de Pesquisa e Composicdo da Palestra
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7.2 ESQUEMA DE PESQUISA E COMPOSICAO

Instrutor Guima

Pois bem, agora vamos detalhar o nosso
Esquema de pesquisa e composicdo e
examinar seus elementos principais.

Em tom de brincadeira, dissemos acima
que, tendo elaborado o Esquema, "metade
da tarefa" estaria pronta. E... mas ndo é bem
isSO NAO.

Na verdade, o nosso Esquema de pesquisa e
composi¢ao corresponde a

a um mapeamento dos textos a serem
posteriormente estudados,

e O um inventdrio de citacées e ideias a
serem avaliadas,

e a uma listagem de procedimentos
diddticos a serem selecionados, e

a um rol de recursos a serem analisados.

E dessa aluvido de informacdes, ideias,
referéncias, etc., que vamos selecionar,
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ordenar e esquematizar os materiais de
composicdo da palestra a ser proferida.

E vamos fazer isso com clareza, simplicidade
e coeréncia, concatfenando de maneira
légica e congruente as ideias selecionadas,
montando um ROTEIRO no formato narrativo
(IDC).

Formato narrativo?2 Pois €&, FORMATO
NARRATIVO.

O que isso quer dizere

Ndo se preocupe, para a finalidade deste
estudo a coisa é bem simples:

e Narrar é contar. E relatar um ou mais fatos
que ocorreram, ao longo do tempo,
concatenando os fatos: uma coisa
acompanhando a oufra, com comeco,
meio e fim.

Viue Narrar € contar uma histdéria com
come¢go, meio € fim.

Alids, essa & a forma obrigatéria de toda
comunicacdo oral ou escrita: introdugao,
desenvolvimento e conclusao. O famoso
IDC.
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O IDC esta presente ndo s6 nos textos
formais — nos cientificos, inclusive —, mas
em qualquer comunicacdo, até mesmo nas
mais banais, vamos enconfrar essa estrutura
de comunicacdo légica: comego, meio e
fim, ndo fosse esse o ciclo natural de todas
as COIsas.

Assim, qualquer ato de comunicacdo
comeca pela introdugdo e termina pela
conclusao.

Nossa palestra, portanto, serd estruturada no
modelo IDC:

Introducéo, Desenvolvimento e Conclusao.

7.3 O ESQUEMA EM CRUZ

e

ry

Instrutor Guima

Antes de avancar no tema deste toépico,
vamos examinar a Fig. 3 - Esquema em
Cruz, que vem logo abaixo.

Percebeu que no Esquema em Cruz estdo
todos os elementos do IDC?2
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De fato, I1&d se encontram:

e 4 conhecida divisdo em Infroducdo,
Desenvolvimento e Conclusdo (IDC),

e uma breve instrucdo de como realizar
a abertura e o fecho, de como
expressar as ideias, usar as citacdes e
contar um caso.

Viu2 E um roteiro resumido de como montar
e apresentar uma palestra.

Esse esquema faz parte do texto Preparando
o improviso, que vocé pode utilizar quando
for necessario "falar sem estar preparado”.

Mas €& possivel isso: Falar sem estar
preparado? Em certos casos, sim. Confira o
texto Preparando o improviso, neste link:
https://goo.gl/s3h7ei



https://goo.gl/s3h7ei
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Diga sobre o que vai falar.

D) Desenvaolvimento
Transmita 8 mensagem que vocé anunciou.

C) Conclusao
Conte sobre o que vocé falou, e conclua de
forma incisiva.

ROTEIRO ABERTURA/FECHO
{A) Introducdo Abertura

Faga uma abertura de impacto: Faga uma
pergunta, proponha uma reflexdo, faga uma
citagio, conte uma pequena histora ou um
fato humorado. Mas NAO conte piadas.

Fecho

Resuma o que vocé falou. Encerre com uma
frase forte, que sirva de “referéncia-memaria”
para o que voce falou.

IDEIASICITAGOES

CASO (5]

|deias

Anote ofs) ponto(s) ou ideia(s) que vocé quer
passar. Seja objetivo, focalize.

Citaces

Cite um pensamento, uma frase de efeito,
uma passagern do Evangelho, ou da Tora, ou
do Alcarso, ou do Tao, ou dos Vedas.

Conte um caso da expenéncia comum da
plateia, ou que sirva & mensagem que vocd
QUES PASSAr.

Accstumese a ler peguenos casos ou
parabolas, mas, principalmente, conte os da
sua experiéncia ou da experiéncia do grupo.
Mas evite personalizar o discurso.

Esquema em Cruz - © Anténio Carlos Guimardes

Fig. 3 - © Esquema em Cruz

7.4 EXAMINANDO OS ELEMENTOS DA ETAPA DE

ELABORAGAO DA PALESTRA

B
Ly

Instrutor Guima

Recorde por meio da Fig. 1 abaixo os
elementos que compdem o nosso ESQUEMA
DE PESQUISA E COMPOSICAO, que a partir
de agora vamos falar deles.
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1l - PLANIFICACAO

5. SELECAO DOS CONTEUDOS
5.1. PLANEJAMENTO DO ASSUNTO
5.2. PLANEJAMENTO DA FALA
5.3. LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO
5.4. ESQUEMA DA PESQUISA E COMPOSICAD

6. MEIOS
6.1. PROCEDIMENTOS
6.2. ATIVIDADES
6.3. RECURsOS
6.4. MATERIAIS

Vamos rever o que dissemos acima sobre o
que é exatamente o nosso Esquema.

Examine a Fig. 4 abaixo:



Colet@nea APRENDIZADO ESPIRITA 44

* a um mapeamento dos textos a serem
posteriormente estudados,

* a um inventario de citagdes e ideias a serem
avaliadas,

* a uma listagem de procedimentos didaticos a
serem selecionados, e

* 3 um rol de recursos a serem analisados.

E dessa aluvido de informagdes, ideias, referéncias,
etc., que vamos selecionar, ordenar e esquematizar
os materiais de composicio da palestra a ser
proferida.

E vamos fazer isso com clareza, simplicidade e
coeréncia, concatenando de maneira logica e
congruente as ideias selecionadas, montando um
ROTEIRO no formato narrativo (IDC).

Fig. 4 - A esséncia do Esquema de Pesquisa e Composicdo da Palestra

Pois bem, veja agora na Fig. 5§ que vem a
seqguir as orientacdes bdsicas  para
desenvolver o esquema, que foi efetuado
num formato NARRATIVO (ou IDC), lembra-
se?¢
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DESENVOLVENDO O ESQUEMA
ESTRUTURACAO DA PALESTRA

« INTRODUCAO - Voz calma, dominio do assunto
& DESENVOLVIMENTO — Voz firme, objetividade
& CONCLUSAQ - Voz elevada, confianca e certeza

Modelo IDC=1+D +C

INTRODUCAO - Saudacio
# Proposicao: sobre o que falaremos
DESENVOLVIMENTO —* O que sabemos

» |deias (favor e contra), observaces, fatos

#® Pontos doutrindrios, convicodes € argumentos espiritas

# Conclusdes, reflexdes, visdes criticas a que chegamos a
|uz do Espiritis mo

» Logica e coeréncia

CONCLUSAQ = Abarca o tema, realcando a ideia central

® Retornar aos pontos da INTRODUCAD para concluir a tese.

Fig. 5 - VisGo Geral do Desenvolvimento do Esquema de
Pesquisa e Composicdo da Palestra

Muito  bem, estudado metdodica e
detidamente o material coletado (textos,
ideias, citacdes, efc.), devemos agora
selecionar, ordenar e esquematizar esses
materiais para compor a  palestrq,
montando um ROTEIRO no formato narrativo
(IDC).
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Na Fig. 6 a seguir estdo as orientacdes
bdsicas para se fazer isso.

Confira:

Fig. 6 - Pontos a observar no desenvolvimento da exposicao
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E vocé deve também decidir sobre a melhor
maneira de abrir a palestra (Infrodugao) e
encerrd-la (Conclusdo).

Veja na Fig. 7 algumas sugestdes sobre
como fazer isso:

Fig. 7 - Sugestdes de Técnicas para a Introducéo e a Concluséo de Palestras
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Instrutor Guima

E isso. Conforme prometemos, esses sdo os
passos fundamentais — dados de forma
resumida e esquemadtica — para se
planificar e elaborar uma palestra espirita.

Vocé também pode ver mapas mentais
consolidando tudo isso que explanamos:

Mapa mental do Processo de Planificagdo e
Elaboragao de Palestras:
https://goo.gl/rNuyJb

Diagrama do Esquema de Pesquisa e
Composi¢do de Palestras:
https://goo.al/qivIrE

Nota: Mediante os links acima, os mapas
mentais originais, mais legiveis, podem ser
vistos.

Tais mapas tfambém estdo em formato maior,
nos ANEXOS a este livreto.


https://goo.gl/rNuyJb
https://goo.gl/qivTrE
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Instrutor Guima

A seguir, vocé tem informacdes e dicas
sobre ONDE ENCONTRAR materiais, técnicas
e ferramentas elefrbnicas para dar mais
eficiéncia e qualidade & preparacdo de
suas palestras.

Grande abraco.
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8 DICAS UTEIS PARA PALESTRANTES

Instrutor Guima

Cara(o),

Todo palestrante espirita — como também
qualguer frabalhador ligado a alguma
atividade expositiva na instituicdo espirita —
precisa estudar e se organizar para adquirir
um cabedal de informacodes e
conhecimentos que o tornem cada vez mais
competente na readlizacdo de sua tarefa:
divulgar a doutrina.

Abaixo vao algumas dicas e sugestoes para:

e Readlizacdo metddica do estudo e da
documentacdo pessoal espirita

e Adocdo de um guia que oriente a pesquisa,
organize as anotagdes, catalogue as
informacdes

e Criacdo de uma Llinkoteca Pessoalr com
ferramentas eletrénicas Uteis a redacdo, ao

3 Linkoteca = Conjunto de links eletronicos Uteis ao trabalhador
intelectual, disponiveis na pasta FAVORITOS da Internet.
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estudo e a pesquisa de materiais para
palestras

Formacdo de uma biblioteca virtual.

8.1 TEXTOS E ORIENTAGCOES UTEIS AO

APRENDIZADO ESPIRITA

Material disponivel no site APRENDIZADO ESPIiRITA
NET, neste link: hitps://goo.gl/Dzé6dQd

Estudar e aprender melhor

Ler e escrever melhor

Ferramentas elefrbnicas para estudar e
divulgar o Espiritismo

Obras de Referéncias Espiritas

Pesquisa bibliografica espirita

E-book: Aperfeicoando habilidades de
comunicacgdo - Parte 1

Apresentacdo PPT - Palestra Falar em publico (
Linkoteca com textos e videos sobre
comunicacdo e oratdria

A documentacdo bibliogrédfica no estudo
pessoal da doutrina espirita

GEDE - Guia de Estudos da Doutrina Espirita
Técnicas de fichamento, anotacdes e mapas
mentais

Uso do PowerPoint (PPT)

Perguntas retéricas


https://goo.gl/Dz6dQd
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8.2 - PLANOS DE PALESTRAS E PALESTRAS
PRONTAS

Material disponivel na Internet, cujos links
podem ser vistos neste tépico do site
APRENDIZADO ESPIRITA NET: https://goo.gl/hKSw50

e Modelo de palestra da Editora Auta de Souza

¢ Modelo do Plano de palestras do CEOS

e Palestras prontas (Série Reunides Publicas da Auta
de Souza

e Palestras e estudos - Diversos temas - CEFAK

e Temas de palestras (bibliografia e textos) Casa do
Espiritismo

e Carlos Parchen - Palestras Espiritas

e Estudos das Obras de André Luiz - Apresentacoes
PPT

e CEFAK - Nosso Lar, Mensageiros, Acdo e Reacdo -
Estudos PPT

e Modelo de mini-palestra - René Franzolin

e Palestras deste autor (Resumos, Apresentacdes
PPT, Mapas mentais)

8.3 - TEXTOS E ORIENTACOES PARA
PALESTRANTES

Material disponivel na Internet, cujos links
podem ser vistos neste topico do site
APRENDIZADO ESPIRITA NET: htfps://goo.gl/mjtg4h

e O que é uma exposicdo espirita (Portal do Espirito)


https://goo.gl/hKSw5o
https://goo.gl/mjtg4h
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e Material de Apoio & Confeccdo de Palestras
(Cursos, textos e dicas)

e Técnicas para Confeccdo de Palestras (Cursos,
fextos e dicas)

e Semindrios e Palestras - Preparacdo de Materiais -
Carlos Parchen

e Oratdria - CEISMAEL

e Expositor Espirita - Consideracdes Gerais - Maria A.
Lombardi - Apresentacdo PPT

e Expressdo verbal - CEISMAEL

e Como planejar uma palestra (A Era do Espirito)

e A dimensdo da fala e a palestra espirita (Waldehir
Bezerra de Almeida)

e Curso de Instrutores - CEFAF - 2 Mddulos - | (aqui)

ell
e 8 passos para criar o rotero de uma
apresentacdo

e Video - Como criar Superapresentacdes (Story
board)

8.4 - ROTEIROS DE PALESTRAS

Material disponivel na Internet, cujos links
podem ser vistos neste topico do site
APRENDIZADO ESPIRITA NET: hitps://goo.gl/JwXcxd

e Roteiros de palestras publicas - FEP

e Rofeiros para palestras - Carlos Eduardo da Silva -
FEESP

e Rofteiro de Palestras - Portal do Espirito

e Roteiro de Palestras - Espirito.org


https://goo.gl/JwXcxd
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9 LINKOTECA

Instrutor Guima

Material disponivel na Internet, cujos links
podem ser vistos neste topico do site
APRENDIZADO ESPIRITA NET: https://g00.agl/8Xt50R

e Manual do Curso de Coordenadores de Estudo
Sistematizado da Doutrina Espirita - ESDE. UniGo
Espirita Mineira

e Sugestdes para o pregador espirita. Lauro F.
Carvalho. Reformador [Jun/Jul/Ago 1981]

e Algumas anofacdes sobre as exposicoes
doutrindrias. Astolfo O. de Oliveira Filho. Disponivel

e Diciondrio Auxiliar do Comunicador Espirita - René
Ivan Franzolin

e A reunido puUblica. Vanda Simdes. Portal do
Espirito

e Reunido Publica e o dia de Finados — Aplicando
uma palestra na Casa Espirita. Editora Auta de
Souza, Brasilia.

e PLANEJAMENTO. In Curso de Instrutores - Unidade
10. CEFAK, Brasilia.


https://goo.gl/8Xt5oR
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10 INDICACOES BIBLIOGRAFICAS

ESPIRITA

1. COMO MELHORAR SUA COMUNICACAO -
para entender e comunicar bem o Espiritismo
— Ilvan René Franzolim - Capivari, SP, EME
Editora, 1994.

2. CARIDADE DO VERBO - Métodos e Técnicas
de Exposicdo Doutrindria Espirita - Luiz
Signates - Goidnia : Editora Kelps,1996.

3. A DIMENSAO DA FALA E A PALESTRA ESPIRITA
— Waldehir Bezerra de Aimeida — Matao, SP :
O Clarim, 2011.

4. COMO FALAR EM PULICO, sem desencarnar
de medo - Geraldo Campetti Sobrinho;
Mébnica Zarati Pedrosa — Bauru, SP : CEAC,
2011.

5. A ESSENCIA DA COMUNICACAO -
Desenvolvendo a exceléncia em
comunicacdo interpessoal nas instituicdes
espiritas — Alyrio de Cerqueira Filho — Cuiaba :
Editora Espiritizar, 2012.

6. A EFICIENCIA NA COMUNICACAO ESPIRITA.
Wilson Czerski. SGo Paulo, DPL, 2001.

7. ORATORIA ESPIRITA — José Carlos Leal - Rio de
Janeiro : Edicdes CEDL, 2003.

8. ORATORIA A SERVICO DO ESPIRITISMO - Curso
de Preparacdo de Expositores. Therezinha
Oliveira. Capivari, SP, 1995.

9. EXPOSITORES  ESPIRITAS. Rubens Braga.
Capivari, SP, EME, 2000.
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18.
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CAMINHOS DA DIVULGACAO ESPIRITA -
Alberto de Souza Rocha - Niterdi, RJ
Lachatre, 1999.

COMUNICACAO ESPIRITA - Uma abordagem
sobre exposicdo e oratéria. Therezinha
Radetic. Capivari, SP, EME, 2009.

PALAVRA E DIVULGACAO - Técnicas para o
Expositor Espirita. Leda Marques Biguetti. SGo
Paulo, Batuira, 2012.

O EXPOSITOR ESPIRITA [Apostila]. CTE/FEERGS.
Porto Alegre, RS, Grafica Metrépole, s/d
CURSO PARA INSTRUTORES - Como aplicar
uma boa aula na Casa Espirita. Sociedade
de Divulgacdo Espirita Auta de Souza.
Brasilia, Editora Auta de Souza, 2006.
TECNICAS DE ENSINO. DIlJ/Unido Espirita
Mineira, Belo Horizonte, 1994.

MANUAL DO EXPOSITOR ESPIRITA. SGo Paulo,
USE, 1994.

SUGESTOES AO PREGADOR ESPIRITA. Lauro F.
Carvalho. Reformador [Jun/Jul/Ago 1981].
Brasilia, FEB, 1981.

SUGESTOES DE TECNICAS DE ESTUDOS -
Rubens P. Meira; Milton Felipeli [Apostilal.
USE/CRE SP, s/d.
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NAO ESPIRITA

ASSIM E QUE SE FALA. Reinaldo Polito. S&o
Paulo, Saraiva, 1999.

COMUNICACAO ESSENCIAL. Reinaldo
Passadori. SGo Paulo, Editora Gente, 2003.
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AUTOR

E-BOOK - Capa do livro: http://pt.freeimagess.com
FICHA CATALOGRAFICA
Planificacdo e elaboracdo de palestras espiritas / Anténio Carlos
Guimardes; revisdo de Astolfo Olegario Oliveira Filho. --
Londrina, PR : EVOC, 2018.

65 p. :il. -- (Coletanea Aprendizado Espirita).

1. Espiritismo-estudo e ensino. 2. Espiritismo-oratdria. 3.
Espiritismo-discursos, alocugdes, etc. I. Oliveira Filho, Astolfo
Olegario. Il. Titulo.

AUTOR: ANTONIO CARLOS GUIMARAES E EXPOSITOR E
AUTOR DE LIVROS ESPIRITAS.

AUTOR DE TEXTOS DE ADMINISTRACAO E
COMUNICAGCAO, PROFESSOR DE  CONTABILIDADE,
LEGISLAGAO FISCAL E ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA E
AUDITOR-FISCAL (APOSENTADO).

o SEU PERFIL ESTA AQUI: https://goo.gl/Slotnz

e SEUS LIVROS, QUE ASSINOU COM O PSEUDONIMO DE ANTONIO LOBO
GUIMARAES, PODEM SER VISTOS AQuUI: https://goo.gl/ivS8zR e
https://goo.gl/wTkGEC

e SEU SITE ESPIRITA E: http://aprendizadoespirita.net

e SEU SITE PESSOAL E: http://guimaguinhas.prosaeverso.net

e CONTATOS: guimalam@hotmail.com

LEITURA E IMPRESSAO

Recomenda-se a leitura on-line deste texto e a impressdo somente do
estritamente necessario.

Se for imprimir, use o modo mudltiplo ou livreto (2 paginas por folha,
frente e verso), que, em face da diagramagdo adotada, obtera um texto
de boa visualizagdo/leitura.

Se houver ANEXOS (mapas mentais, diagramas), imprima-os
separadamente em formato normal (1 pagina por folha, deixando o
verso em branco)



http://pt.freeimagess.com/
https://goo.gl/S1otnz
https://goo.gl/ivS8zR
https://goo.gl/wTkGEC
http://aprendizadoespirita.net/
http://guimaguinhas.prosaeverso.net/
mailto:guimalam@hotmail.com
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1 — Introduc¢do ao Aprendizado Espirita

2 — 0 estudo pessoal da Doutrina Espirita
3 — Ferramentas eletrdnicas para estudar e divulgar o Espiritismo
4 — Elementos de didatica espirita

5 — Técnicas de ensino e aprendizagem
6 — Pesquisa bibliografica espirita

7 — Comunicagdo na Casa Espirita

8 — Planificacao e elaboracdo de palestras espiritas
9 — Falar em publico

APRENDER

8 — Planificacio e elaboracio de
palestras espiritas

Os textoz da Coletinea APRENDIZADO ESPIRITA sio apresentados em
linguagem simples e ochjetiva, os pontos sdo resumidos, as licoes didaticas e
amigaveis, muitas vezes em tom de conversa. N2o se quer ensinar, mas expor
e trocar ideias, pensar e aprender juntos. Ou, como disse Emmanuel:

Recorda que, em Doutrina Espirita, € preciso
estudar e aprender, entender e explicar.
0O Mestre € Jesus. O professor & Kardec. Os auxiliares sdo os Espiritos
protetores e os bons autores encarnados. Os aprendizes somos nos. A meta &
gprender e praticar a Doutrina Espirita € o Evangelho de Jesus — segundo a

condicdo, a8 vontade e o moemento de cada qual.

Antanio Carlos Guimardes

Textos ¢ ferramenias para esiudar,

ecnsinar ¢ divulgar o Espirilismo
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Mapa mental - 0 PROCESS0 DE PLANIFICACAD DE PALESTRAS

Original em:
https://goo.gl/rNuylb

.

P_;Em_
Planificagso - [ unin

Esquirna & pisquiss & compesigio

o
1. DIRETRIZES DOUTRIMARIAS
1.1, HATUREZA D& PALESTRA ) )
1.7, ASSUNTO 2. Descricio po CERARID
1.3, TEma 2.1, Locauzacan
1.4, DeLmiTacko 1.2, AVBIENTE
1.5. Timaagio 1.3, DEFEHDERCIAS
1.6, TEMAS POLEMICOS 1.4, RECURSOS DBSPONIVES
4. AGEWDA E DESEHNOLVIMENTD
4.1, DaTa b BT
§ 4.3, Do
3. PUBLICO DUMINTE 4.3, FasES DE BECUCAD D& FALESTRA
1.1. FapETARIA 4.4, TIFC D8 BEPOSIAD
3.2, HIVEL SOCIDCULTURAL 4,5, DNBECAD s EsA
3.3, NIVEL DE COMHECIMENTO (D) ASSUNTD A6, PrOGRAMACAD D Cass FsRRITA
5. SELECAD D0S COMTELDOS B, Mo
5.1, PLAMEMMWEHTE D ASSIMT o0, PROCIEeADNTS
9.7, PUAMLWATNTO [ FALR 6.2, ATVIDADES
5.3, LEVAHTAMENTI BIELIDGRAFICD 6.3, BEOESHE
5.4, ESOUEMA [ PESLNSA E DOMPDSIGAD 4, MATERAS

IMPORTAMNTE <* Este esquema didatico resume o3 passos a serem seguidos na coleta
de informacies, indicacbes e definicies que antecedem a elaboracio de uma palestra
espirita. Para os novatos, corresponde a um ROTEIRD. Para os mais experientes talvez
se preste a um CHECKLIST.

Em gualguer case, orienta os pontos fundamentais preparatdrios de uma boa palestra.

PassO A PASSO DO PROCESSO DE ELABORAGAD DE PALESTRAS

Ao lado, no item 1 (Diretrizes) e nos itens 2, 3 e 4 (Cendrio, Publico e Agenda) estdo a

orientagiio doutrindria e demais informagdes coletadas, que constituem os INDICATIVOS para
a PLANIFICACAD da palestra.

Os INDICATIVOS norteiam a PLAMIFICACAD, e sem eles a chance de algo dar emrado é

muito grande. Vejamos em sintese os elementos que formam os INCICATIVOS:

A

DIRETRIZES DOUTRINARIAS

Meste item definem-se: (1) A matureza da palestra [doutrindria, evangélica, comemorativa,
etc.) e o (2) assunto (com seus desdobramentos: tema, delimitocdo, titulacdo).
INDICATIVOS

Mo mem 2 estdo os elementos que informam sobre o cendrio fisico e ambiental da palestra.
Tais itens orientarde: (1) a localizacSo do imdvel (longe, perto, nibus, metrd, etc.); (2) o
ambiente socicecondmico em que ele se situa (centro, boirro, periferia, etc.); (3) as
dependéncias (solo, ouditdrio, coberto ou ndo, gronde, pequeno, etc.) e (4) os recursos
disponiveis (palco elevado, alto-folante, retroprojetor, quodre de gizdpincel, flip-shart,
datashow, tomadas, etc.)

Mo rren 3 estio as informagdes sobre o auditdeioc foixo etdrio predominante, nivel
socioculturol, grou de conhecimento do doutring efow do assunto o ser explanado.

Mo mem 4 estdo importantes definigies para o palestrante: data do evento, tempo
disponivel, tipo de exposicao (diclogoda, perguntas e respostos, etc.), direcdo da mesa
{obertura, encerramento, avisos, preces, etc.), e como & a programag3o da casa em que a
palestra vai ocorrer (mois de um orodor, comentarios evongélicos no obertura, passe
durante o explonagdo, etc.)

ESQUEMA DE PESQUISA ECDN!PQ“;‘D DA PALESTRA

Definidos os pontos acima, podemaos tragar o ESQUEMA DE PESOUISA E CDMPUSIC;!.G,

que é o documento com base no qual vamos ELABORAR A PALESTRA.

De fato, nesse passo wamos, em sintese, definir: objetivos, contewdo do polestra (principais

tdpicos a abordar), roteiro de sequenciomento do exposicdo, pontos o enfotizar € a forma de
ressalta-los, livros, textos, sites o serem pesquisados, procedimentos diddticos |exemplos,
analogias, histdrias, perguntas retdricas, etc.) recursos (fichas, eslaides, cartazes, pincéis, etc.)
& materigis que eventualmente serdo distribuidos pelo orodor oo ouditdrio (resumo da palestra,
MENsagem ou passagem evangelica, texto para reflexdo, etc.)

Mo ITEm 5 estd a lista dos elementos referentes ao conteddo.
Mo irem B, a lista relativa aos meios.


https://goo.gl/rNuyJb
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Mapa mental - ESQUEMA DE PESQUISA E COMPOSIGAD DA PALESTRA

objetivos

conteddoe da palestra ([principais tdplcos a
abordar)

saquencliamento da exposicio

pontos a enfatizar e a forma de ressaltd-los
liwros, textos, sites a serem pesquisados
I:mcedlmm dldéﬂms [exemplos, analogias,

Istdrlas,
gﬂ roteiro, art:!au, eslaldes,

plncéis e‘t-r_}e
materiais que eventualmente serdo distribuldos
pele orador ao auditdrie {resumo da palestra,

mﬂmpﬂmmmﬂa texto para

0 ESQUEMA corresponde a

* & um mapeamento dos textos a  serem

posteriormente estudados,

* a um Inventdrio de citagbes e idelas a serem

avalladas,

. de Imentos didati
aumallluﬂewmedm Cos &

* 3 um ral de recursos a serem analisados.

E dessa aluvido de informagies, Idelas, referéncias,
etc., gue wvamaos seleclonar, ordenar e esgquematizar
o5 materals de composicio da pa 3 @ ser

Fl'ﬂfﬂ'idi. Dagui s

E wvamos fazer isso com clareza, simplicidade e
coeréncla, concatenando de maneira léglea e
congruente as (delas selecionadas, montando um
ROTEIRD no formato narrativo (IDC).

1l - PLANIFICAGAQ DESENVOLVENDO O ESQUEMA
5. Souecio pos Cowveupos ESTRUTURACAD DA PALESTRA
5.1. F‘u.l::m D DD ASSUNTD

5.2, PLANEIAMEWTD D& FALS
5.3, LevasmauesTo ssuconinco
5.4, Esquess ba PESGUISA E COMPOSICAD

Meos
6.1. ProcEDisENTOS
6.2. Atrapsors

6.3, Recusses

ATEELE

# INTRODUCAD - Voz calma, dominlo do assunto
+ DESENVOLVIMENTO — Voz firme, objetividade
+ COMCLUSAD - Voz elevada, conflanca e certeza

Modelo IDC=1+D+C
INTRODUCAD - Saudacio
# Proposigio: sobre o que falaremos

ESQUEMAE 0
DOCUMENT

ELABORA A PALESTRA

0.5 I

DESEMVOLVIMENTO =* O que sabemos

# Idelas (fawor e contra), observagdes, fatos

# Pontos doutrindrios, convicgbes e argumentos espiritas

# Conclusdes, reflexdes, visBes oriticas a que chegamaos &
luz do Espiritismo

= Ligica e coeréncia

CONCLUSAD 3 Abarca o tema, realcando a idela central

Aludir & ocasifo

Faper wma Chscata de
|.-"ILJI||I

r uma historia ou

# Retornar aos pontos da INTRODUCAD para concluir a tese.
Farer urna afirmagso

\

ulagio
de um fate
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MAPA MENTAL - ESQUEMA DE PESQUISA E COMPOSICAO DE PALESTRAS

Diagrama - ESQUEMA DE PESQUISA E COMPOSICAO DE PALESTRAS

OTEIRO ES UTURAC ;\O A VIDEN S VABTANEN FONTES
R R UR/ C AR JIMENTAC! EV NCIA N
ot MEIQOS ARGUMEN np.’\O Cl/ BIBLIOGRAFICO :
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- MEIOS ARGUMENTACAO BIBLIOGRAFICO
L ]

Infa
orentem ® p :.I::: Aquilo que se quer comunicar.
elaboragio e o Orientam a Esclarecer ers r .
roteiro de pesquisa e Informar, Convencer JC:'MO gue se p:strende
a ar com a ra.
exposicio da planificacio da Coasolr o R iy pa
palestra palestra Consclentizar | Esclarecer —
Consolar
T’ Mudar
ESPECIFICOS GERAIS PARA AMPLOS DA Atitudes TEMA
DA PALESTRA PESQUISA DOUTRINA Conduzir 3 e
L agio =

e Os originais estdo disponiveis em:  https://goo.gl/rNuyJb e https://goo.gl/qivIrE
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